Na temelju Clanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine"“ br. 120/16 i
114/22, direktor drustva Komunalnog poduzeéa Nova Ragéa d.0.0., dana 07.01.2025.
godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trosenja proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi
postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
postupci koji prethode stvaranju ugovornih odnosa za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a) i za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu; jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne
postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

2) Svi postupci jednostavne nabave od 2.650,00 eura moraju biti uskladeni sa
Planom navabe Komunalnog poduze¢a Nova Raca d.o.o., a financijska
sredstva osigurana u Financijskom planu.

3) Sastavni dijelovi ovog Pravilnika su obrasci koji 05|guravaju Ujednacenost u

.....

sustav kontrola i nadzor istih.

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

1) O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe zakona i
drugih propisa koji ureduju podruéje sukoba interesa.

PREDMET NABAVE
Clanak 3.

1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan
nacin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je
Komunalno poduzece Nova Raca d.o.o. postavio (u daljnjem slugaju:
Narucitelj).

2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom
subjektu.



PROCJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 4.

1) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave. Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost ukljuéujuci
sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

NADLEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

1) Komunalno poduzece Nova Raca d.o.o. priprema i provodi postupke
jednostavne nabave te ugovora i prati izvrsenje ugovora o nabavi iz svog
djelokruga rada.

ODGOVORNE OSOBE ZA PROVODENEJ NABAVE
Clanak 6.

1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave
Komunalnog poduzeéa Nova Raga d.o.o. je direktor.

2) Odgovorna osoba za planiranje nabave, organizaciju provodenja postupaka
nabave i uspostavu kontrole izvr$enja sklopljenih ugovora Komunalnog
poduzec¢a Nova Raca d.o.o. je direktor.

POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

1) Komunalno poduzeée Nova Raca d.o.o. koje pokrece jednostavnu nabavu
provjerava da li su za predmetnu nabavu osigurana sredstva u Planu nabave.

2) Postupke jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo koje je zaduzeno
za zakonito i svrhovito provodenje postupka nabave.

3) Zadaci stru¢noga povjerenstva su:

- Priprema i provedba postupka nabave (utvrdivanje uvjeta vezanih uz
predmet nabave, potrebnog sadrzaja poziva, tehnickih specifikacija,
ponudbenog trodkovnika te ostalih uvjeta)

- Otvaranje ponuda

- Pregled i ocjena ponuda

- Predlaganje donogenja Odluka o odabiru najpovoljnije ponude/Odluke o
ponistenju postupka

4) Odluku o imenovanju koje mora imati neparan broj, a najmanije tri ¢lana donosi
direktor, a Predsjednik povjerenstva parafira odluku
5) Clanovi povjerenstva za svoj rad odgovaraju direktoru.



Clanak 8.

1) Prilikom izbora gospodarskih subjekata kojima se upuc¢uje Poziv na dostavu
ponuda, Komunalno poduzece Nova Rada d.o0.0. duzno je voditi rauna o
tome da se Poziv za dostavu ponuda ne dostavlja gospodarskim subjektima o
kojima ima saznanja da su u dosadasnjem radu uéinili profesionalni propust ili
da imaju takvih poslovnih problema za koje se osnovano moze pretpostaviti da
bi bili zapreka izvr$enju predmeta nabave.

2) Komunalno poduze¢e Nova Raca d.o.0. uz suradnju voditelja javne nabave,
duzno je izraditi listu ponuditelja gospodarskih subjekata koji su po prethodnim
ugovorima neuredno izvrSili svoje obveze, a u svrhu isklju¢enja takvih
ponuditelja.

3) Sukladno st.2. ovog Clanka, gospodarski subjekti sa liste biti ¢e iskljuceni iz
postupka nabave te se njihova ponuda nece razmatrati, nego ¢e neotvorena
biti vracena.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST MANAJ OD
7.960,00 EURA

Clanak 9.

1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura,
naruditelj provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu
temeljem jedne dostavljene ponude koja je prethodno zatrazena pismenim
putem, telefaksom, telefonski ili elektroni¢kim putem.

2) Postupak jednostavne nabave vrijednosti manje od 7.960,00 eura, vece od
2.650.00 eura zapotinje slanjem poziva na dostavu ponude jednom ili vise
gospodarskih subjekata.

3) Narudzbenica sadrzi:

- Naziv, adresa, OIB narucitelja roba/usluga i/ili radova;

- Naziv, adresa, OIB isporugitelja roba/usluga i/ili radova;

- Redni broj narudZbenice;

- Datum ispostavljanja narudzbenice;

- Rok isporuke;

- Nacin otpreme;

- Rok i nacin pla¢anja

- Naziv roba, usluga ili vrste radova, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu, poziciju
proraduna s koje ¢e se obaviti placanje, potpis rukovoditelja i pecat

JEDNOSTAVNA NABAVA ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VEGA 0D7.960,200 EURA | MANJA OD 26.540,00 EURA, ODNOSNO MANJA OD
66.360,00 EURA

Clanak 10.

1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 7.960,00eura
(bez PDV-a) do 26.540,00 eura (bez PDV-a) odnosno nabava radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 7.960,00 eura (bez PDV-A) do
63.360,00 eura (bez PDV-a) provodi se istovremenim upuc¢ivanjem Poziva na
ponuda na adrese najmanje tri (3) subjekta po izboru na dokaziv nacin



(dostavnica, povratnica, kopija izvie$éa o slanju telefaksom, izviesce o
proCitanoj elektronickoj posti i sl.) ifili objavom Poziva ng web stranicama
Naruéitelja https://www. komunalno-goduzecemhhr!

Clanak 11,

1) Struéno povjerenstvo Narugitelja izraduje Poziv na dostavu ponuda.
2) Poziv na dostavy Ponuda sadrzj sve bitne uvjete nabave | uvjete za izvr$enje
ugovora, odnosno Izdavanje narudzbenice, a najmanije:
- Podatke o Narugitelju
- Opis predmets nabave,
- Procijenjenu vrijednost nabave;
- Kriterij za odabir ponude;

- Rok za dostayy ponude (datum i vrijeme);

- Kontakt osobe za komunikaciju s ponuditeljima, broj telefona i adresu
3) Pozivu na dostavu ponuda PO potrebi, ovisno o prirodi predmeta nabave,
I

Mogu se priloZiti nacrti, skice | sl.
4) Struéno Povjerenstvo u Poziyy na dostavu ponuda ,MoZe odrediti osnove za

5) Za odabir Ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim

KRITERIJI ZA ODABIR PONUE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.

Osobine, operativni troskovij, ekonomiénost, datum isporuke j rok izvr§enja,
jamstveni rok j dr.

3) Kriterij za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni y
Pozivu na dostavu ponuda



1IZUZECA OD PRIMJENE POSTUPKA
Clanak 13.

1) lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv
na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom
subjektu u slijedeéim slu¢ajevima:

- Kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa
zastitom iskljucivih prava, uklju¢ujuci prava intelektualnog vlasnistva,
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt

- Za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga,
usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala za
audiovizualne medijske usluge,

- Nabava robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

- Kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja

- Kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrdenju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

- Za dodatne radova ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 50% vrijednosti
osnovnog ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u pogetni projekt niti u osnovni
ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuZni za izvodenje
radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim
subjektom koji izvrSava ugovor,

- Za dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora ako bi
promjena dobavljata obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima
drugadije tehni¢ke znacajke Sto bi rezultiralo neuskladenoscu ili
nerazmjernim tehni¢kim poteSko¢ama u radu i odrzavanju,

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

- Ostalim opravdanim slu€ajevima po Odluci Narucitelja.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 14.

1) Nacdin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

2) Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave
kako bi se potencijalnim ponuditeljima omoguc¢imo dostavljanje ponude u
skladu s uvjetima iz Poziva na dostavu ponude.

3) Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) dana

4) Ponude se u papirnatom obliku dostavljaju neposredno na urudzbeni zapisnik
u zatvorenoj omotnici ili putem poste preporu¢enom postanskom posiljkom na
adresu Narucitelja na kojoj mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja te
naziv predmeta nabave

5) Ako je dopusteno dostavljanje ponude u drugacijem obliku ( elektronickom
postom, telefaksom i sl.) moraju se osigurati uvjeti za oCuvanje integriteta
podatka i tajnosti ponuda

6) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratiti e se neotvorene
ponuditelju



7)

8)

Sve dokumente koje narugitelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se [
neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani ponuditelj je obvezan dostaviti
originale na uvid ukoliko to Narucitelj zatrazi.

Sadrzaj, nadin izrade i dostava te izmjena i/ili dopuna ponude, odreduje se u
Pozivu na dostavu ponuda.

OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

1)

2)

2)

4)

Clanak 15.

po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, struéno povjerenstvo
otvara pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda,
prema redoslijedu zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 16.

Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda stru¢no povjerenstvo
sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora
sadrzavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovara opisu
predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od
trazenog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi
te podatke o odabranom ponuditelju i razloge odabira odnosno ponistenja
postupka

Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja koji ej
ispunio sve uvjete iz Poziva na dostavu ponuda

Postupak ¢e se ponititi ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako
niti jedna ponuda ne ispunjava u cjelosti svrhu nabave

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

1)

2)
3)

4)
0)

Clanak 17.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika,
direktor donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za
odabir ponude ili Odluku o ponistenju

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, odabrat ée se ponuda koja je zaprimljena ranije

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili
nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja

Odluku o odabiru ili ponitenju postupka nabave potpisuje direktor

Na Odluku o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.



SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 18.

1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje
narudzbenica koja sadrzi sve bitne elemente ugovora

2) Za nabavu procijenjene vrijednosti manje od 7.960,00 eura bez PDV-a u
pravilu se izdaje narudZbenica, a za nabave procijenjene vrijednosti od
7.960,00 eura bez PDV-a i viSe, u pravilu se sastavlja Ugovor.

Clanak 19.

1) Naruditelj je odvezan voditi registar ugovora i sve njegove kasnije promjene za
sve predmete nabave &ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.260,00 (bez PDV-
a), objaviti ga na svojim internetskim stranicama i e EOJN RH.

IZVRSENJE | IZMJENE UGOVORA O NABAVI
Clanak 20.

1) Komunalno poduzece Nova Raca d.o.o0. duzno je vrsiti kontrolu izvr§enja
sklopljenih ugovora.

2) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod
uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda
predmeta nabave

3) lzmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa
moguce su u slu€aju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja
od 50% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne
mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelazi vrijednosti na
koje se ne primjenjuje Zakon.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

1) Sve izmjene i dopune ovog pravilnika, donose se na isti nacin kao i ova;
Pravilnik.

2) Ovaj Pravilnik i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuju se na Internet
stranici Narucitelja.

3) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu
posebno uredena primjenjivati ¢ se odredbe Zakona i podzakonskih akata iz
podrudja javne nabave, na odgovarajuéi naéin.



Clanak 22.

1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja od kada se i primjenjuje.
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